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 KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 04 /2017
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	Ghi chú

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	- Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng kỷ niệm 42 năm Ngày giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975-30/4/2017).


	 Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	3. 
	 - Tiếp tục tuyên truyền GD thực hiện luật ATGT, nhắc  nhở và kiểm tra toàn bộ học sinh đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải  thực hiện đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn .
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	4. 
	-  Tuyên tuyền Luật Giáo dục, Luật phòng chống mua bán người, phòng chống dịch bệnh mùa hè,  PCTNTT, Tuyên truyền  nhắc nhở học sinh lưu ý phòng chống đuối nước đầu mùa hè.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	5. 
	- Tuyên truyền phổ biến Luật An toàn thực phấm, Luật Phòng chống cháy nổ, Luật Chăm sóc và giáo dục trẻ em , tuyên truyền chương trình 03 của Quận ủy Long Biên theo kế hoạch số 10/KH-UBND  ngày 06/1/2017 của UBND Quận Long Biên. 
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	6. 
	- Tuyên truyền Chỉ thị 01 ngày 12/02/2017 của UBND Quận Long  Biên về thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017. Tuyên truyền công văn 772/SGD&ĐT-VP về việc thực hiện quy tắc ứng xử trong năm kỉ cương hành chính 2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội; kế hoạch 69/KH-UBND ngày 20/3/2017 về việc siết chặt kỉ cương hành chính và đổi mới lề lối, phong cách làm việc trong thi hành công vụ của cán bộ,  công chức, viên chức thành phố Hà Nội .
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	7. 
	-  Tuyên truyền quyết định 1665/ QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	8. 
	-  Tuyên truyền kỉ niệm 110 năm ngày sinh của tổng bí thư Lê Duẩn (07/4/1907-07/4/2017) theo CV 2164-CV/BTGTW ngày 10/3/2017.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	9. 
	- Tuyên truyền trong giáo viên và học sinh không để xảy ra hiện tượng bạo lực học đường xảy ra trong nhà trường.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	II
	CÔNG TÁC DUY TRÌ SĨ SỐ - PCGD:
	
	
	
	
	

	10. 
	1. Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục:

- Tiếp tục quản lý chuyên cần của HS, cập nhật theo dõi trong số điểm, sổ đăng bộ, sổ phổ cập; phối hợp với địa phương quan tâm HS có hoàn cảnh đặc biệt. 

- Tiếp tục  điều tra  và xây dựng kế hoạch  tuyển sinh  lớp 6 năm học 2017- 2018.
	Tuần 1(4
	Đ/c Tuấn - VP
	TPT, GVCN
	Hiệu trưởng
	

	11. 
	2. Giáo dục đạo đức:

- Duy trì các hoạt động sinh hoạt lớp, sinh hoạt toàn trường giáo dục đạo đức học sinh.

- Duy trì tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường , phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống xâm hại thân thể .
	Tuần 1(4
	TPT, GVCN
	Đ/c Tuấn - VP
	Hiệu trưởng
	

	III
	CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	
	

	12. 
	- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học: 37 tuần/năm:
+ HKI: 19 tuần; HKII: 18 tuần

Bắt đầu HKII: 27/12/2016

Kết thúc HKII: 16/5/2017

Kết thúc năm học: 25/5/2017
	Tuần 1(4
	Các trường
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	13. 
	- Tăng cường chất lượng sinh hoạt tổ nhóm CM, chú trọng thống nhất nội dung ôn tập, ra đề kiểm tra HKII, đáp án, biểu điểm, ma trận trong đề HKII phải chính xác, rõ ràng, đúng quy định.
	Tuần 1-4
	Các trường
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	14. 
	- Rà soát số đầu điểm kiểm tra định kì và kiểm tra thường xyên. Tổ chức kiểm tra bù cho HS thiếu đầu điểm.
	Tuần 1-4
	Các trường
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	15. 
	- Chấm, duyệt SKKN cấp trường.

- Lựa chọn SKKN loại A cấp trường gửi về PGD.
	- 01/04/2017

- 13/04/2017
	Ban chấm SKKN cấp trường
	GV
	Hiệu phó
	

	16. 
	- Tiếp tục xây dựng kế hoạch chuyên đề cấp trường, đặc biệt chuyên đề ôn tập HS lớp 9. Xây dựng kế hoạch ôn tập 2 môn: Văn, Toán 9 để thực hiện vào đầu tháng 5/2017.
	Tuần 1-4
	GV dạy Văn, Toán 9
	GVCN 9
	Hiệu phó
	

	17. 
	- GVCN 9 và GV dạy 9:

+ Chấm và hoàn thiện điểm cho HS đúng quy định

+ Tổ chức cho HS thi kiểm tra khảo sát 3 vòng:

. Vòng 1: 13,14/3/2017

. Vòng 2: 10/5/2017

. Vòng 3: 26/5/2017

+ Kiểm tra HKKII: Từ ngày 13/4/2017 đến hết 19/4/2017

+ Sau kiểm tra HS (Tuần 4 tháng 4), GV rà soát đầu điểm, kiểm tra hồ sơ, dự kiến xếp loại hạnh kiểm để HS hoàn thiện vào hồ sơ dự thi THPT. Kiểm tra lại học bạ 4 năm, thiếu hoặc sai sót trong học bạ, kịp thời sửa chữa.

+ Khoảng tuần 1 tháng 5: Nhà trường sẽ kiểm tra hồ sơ khối 9: Gồm học bạ, sổ điểm, phiếu dự thi, các hồ sơ liên quan đến chế độ cộng điểm cho HS…
	13,14/3/2017

- 10/5/2017

- 26/5/2017

- Từ 13/4/2017 đến hết 19/4/2017

Tuần 1 tháng 5


	GVCN 9
	GV dạy 9
	Hiệu phó
	

	18. 
	- Khối 6,7,8: bắt đầu KT HKII ngày 19/4/2017. Kết thúc KT KII ngày 27/4/2017.
- 2 lớp 7A3, 7A4 theo mô hình thí điểm trường học mới: KT HKII từ ngày 20/4/2017 đến ngày 27/4/2017 với 9 môn.
	- Từ 19/4/2017 đến 24/4/2017
- Từ 20/4/2017 đến 27/4/2017
	GVBM
	GVCN 
	Hiệu phó
	

	19. 
	- GV vào điểm yêu cầu:

+ Thực hiện đúng quy trình

+ Tuyệt đối không sửa điểm

+ Lưu đầy đủ trong sổ điểm cá nhân

- GV chấm bài:

+ Bám sát biểu điểm đáp án

+ Không có điểm trừ, cho điểm theo đáp án, đầy đủ lời phê. Không tẩy xóa điểm trên bài của HS.

- GV ra đề:

+ Bám sát nội dung ôn tập theo nhóm.

+ Tuyệt đối không ra đề vào những phạm vi kiến thức không có trong nội dung ôn tập và nội dung thống nhất trong tổ nhóm CM.
	Tuần 3-4
	GV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	20. 
	- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo tháng.
	Tuần 1-4
	Ban KTNB
	CB-GV-NV
	Hiệu trưởng
	

	IV
	CÔNG TÁC ĐOÀN ĐỘI
	
	
	
	
	

	21. 
	
	Tuần1( 4


	Đ/c Thư
	GVCN, GVBM


	Đ/c Giang - HT
	

	V
	CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN
	
	
	
	
	

	22. 
	- Tiếp tục chăm lo đời sống đoàn viên công đoàn. Thăm hỏi kịp thời CBGV ốm đau, sinh đẻ, hiếu đối với tứ thân phụ mẫu, hỷ đối với GV và gia đình.
	Tuần 1( 4
	Đ/c Phượng - CTCĐ
	BCH CĐ
	Đ/c Giang - HT
	

	  23.
	- Thường xuyên nhắc nhở CBGV thực hiện nghiêm túc văn minh công sở, vệ sinh chung
	Tuần 1( 4
	Đ/c Phượng - CTCĐ
	Đoàn viên 

công đoàn
	Đ/c Giang - HT
	

	23. 
	- Triển khai và thực hiện Quy tắc ứng xử trong nhà trường.
	Tuần 1( 4
	Đ/c Phượng - CTCĐ
	Đoàn viên 

công đoàn
	Đ/c Giang - HT
	

	24. 
	- Triển khai tới GV về việc may đồng phục.
	Tuần 1
	Đ/c Phượng - CTCĐ
	CB-GV-NV nhà trường
	Đ/c Giang - HT
	

	VI
	CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM
	
	
	
	
	

	25. 
	- Tiếp tục rà soát sĩ số HS lớp, quản lý chặt chẽ sĩ số và đạo đức HS. Tuyên truyền với những HS chuyển trường THCS Thanh Am.
	Tuần 1( 4
	GVCN
	TPT
	Đ/c Giang - HT
	

	26. 
	- Nhắc nhở HS ý thức giữ gìn vệ sinh lớp, trường, chạy đùa nghịch xảy ra tai nạn thương tích trong trường học, ý thức chăm chỉ học tập ôn thi HK.
	Tuần 1( 4
	GVCN 
	TPT, Chi đoàn
	Đ/c Giang - HT
	

	27. 
	- Các lớp tiếp tục chăm sóc công trình măng non, khung cảnh sư phạm lớp học.
	Tuần 1( 4
	GVCN 
	TPT, GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	28. 
	- Riêng khối 9: Tuần 4/ tháng 4 phải hoàn thành dự kiến xếp loại hạnh kiểm HKII và cả năm. Tư vấn cho HS chọn trường THPT đúng lực học.
	Tuần 4
	GVCN  9
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	   VII
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	29. 
	- Quản lý chặt chẽ quy trình ra đề kiểm tra học kì, chấm chữa bài HS, giám sát chặt chẽ việc sửa chữa điểm, HS ăn quà trong giờ Thể dục.
	Tuần 1( 4
	Đ/c Hà, Tổ trưởng, nhóm trưởng
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	30. 
	- Hoàn thiện SKKN loại A cấp trường gửi về PGD
	Tuần 2
	GV có SKKN loại A cấp trường
	Đ/c Hà - HP
	Đ/c Giang - HT
	

	31. 
	- Họp PHHS khối 9
	
	GVCN 9
	
	Đ/c Giang - HT
	

	32. 
	- Xây dựng kế hoạch tăng giờ cho HS K9 bắt đầu từ tuần 1 tháng 5.
	Tuần 1( 4
	BGH
	GV dạy 9
	Đ/c Giang - HT
	

	33. 
	- Quản lý chặt chẽ dạy thêm học thêm trong và ngoài nhà trường. Đánh giá xếp loại CB-GV-NV hàng tháng, năm.
	Tuần 1( 4
	BGH
	GV
	Đ/c Giang - HT
	

	34. 
	- Chuẩn bị kiểm tra thi đua năm học 2016-2017.
	Tuần 1( 4
	Ban liên tịch
	CB-GV-NV
	Đ/c Giang - HT
	

	35. 
	- Tiếp tục lưu trữ hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định chất lượng.
	Tuần 1( 4
	Ban kiểm định
	CB-GV-NV
	Đ/c Giang - HT
	

	36. 
	- Quan tâm tới công tác đào tạo, giáo dục ý thức GV thực hiện nghiêm túc đạo đức nhà giáo.
	Tuần 1( 4
	BCH CĐ
	CB-GV-NV
	Đ/c Giang - HT
	


	Nơi nhận:

   - PGD (để báo cáo);

   - Các bộ phận (để thực hiện);

   - Lưu VP (01).
	HIỆU TRƯỞNG 

Ngô Hồng Giang


